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Proces: prowadzenie studiów podyplomowych  

 

 

Proces przetwarzania danych osobowych w ramach prowadzenia studiów 

podyplomowych określa rolę uczelni oraz zasady i podstawy przetwarzania danych 

osobowych w procesie prowadzenia studiów podyplomowych. 

 

§ 1. Rola uczelni w przetwarzaniu danych osobowych w procesie prowadzenia 

studiów podyplomowych 

I. Uczelnia jako administrator danych osobowych  

II. Uczelnia jako administrator danych osobowych w relacji z innym 

podmiotem (administratorem)  

III. Uczelnia jako współadministrator danych osobowych 

IV. Uczelnia jako podmiot przetwarzający 

§ 2. Cele i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych 

I. Identyfikacja celów, podstaw przetwarzania i zakresu danych 

osobowych kandydata na studia podyplomowe 

II. Dokumenty stanowiące podstawę przyjęcia kandydata na studia 

podyplomowe 

III. Cel i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych w procesie 

kształcenia na studiach podyplomowych  

IV. Dokumenty zawierające dane osobowe w procesie kształcenia 

V. Czas przetwarzania danych osobowych w dokumentacji kształcenia 

VI. Dostęp do danych osobowych 

VII. Zasady dostępu prowadzących zajęcia do danych osobowych 

uczestników 

VIII. Sprostowanie danych osobowych 

IX. Udostępnienie danych osobowych innym administratorom 

§ 3. Obowiązek informacyjny 
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§ 1. Rola uczelni w przetwarzaniu danych osobowych w procesie prowadzenia 

studiów podyplomowych 

1. W ramach organizacji procesu prowadzenia studiów podyplomowych 

uczelnia może pełnić rolę: administratora lub współadministratora danych 

osobowych lub podmiotu przetwarzającego.  

2. Zakres danych osobowych uczestników studiów podyplomowych oraz 

zasady ich przetwarzania, określone w podstawowym procesie 

prowadzenia studiów podyplomowych zdefiniowanym dla uczelni jako 

administratora danych osobowych, stosuje się odpowiednio do procesu 

prowadzenia studiów podyplomowych w przypadku, gdy uczelnia pełni rolę 

współadministratora danych osobowych. 

 

I. Uczelnia jako administrator danych osobowych 

Uczelnia prowadząca samodzielnie kształcenie na studiach podyplomowych jest 

administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem 

studiów podyplomowych.  

 

II. Uczelnia jako administrator danych osobowych w relacji z innym 

podmiotem (administratorem)  

Dane osobowe mogą być udostępniane pomiędzy podmiotami jako odrębnymi 

administratorami, w szczególności: 

1. W przypadku gdy program lub plan studiów podyplomowych przewiduje 

odbywanie stażu, praktyki lub innych praktycznych zajęć. 

2. W przypadku organizowania studiów podyplomowych przez uczelnię na 

zamówienie innego podmiotu, w szczególności na zamówienie pracodawcy 

dla jego pracowników będących uczestnikami studiów podyplomowych. 

3. W przypadku świadczenia usług rozwojowych przez uczelnię w ramach Bazy 

Usług Rozwojowych.  

 

III. Uczelnia jako współadministrator danych osobowych 
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1. Uczelnia pełni rolę współadministratora danych osobowych, jeżeli wspólnie z 

inną uczelnią, inną jednostką, instytucją lub organizacją, w tym również 

zagraniczną, realizują studia podyplomowe.  

2. Przesłanką występowania uczelni w roli współadministratora jest wspólna 

realizacja celu przetwarzania przez wszystkich współadministratorów. 

3. Szczegółowe zasady współadministrowania danymi osobowymi określa 

umowa zawierana w formie pisemnej, regulująca zasady współpracy i 

przekazywania danych w ramach procesu prowadzenia studiów 

podyplomowych oraz inne cele przetwarzania. 

4. Umowa, o której mowa w ust. 3 określa m.in.: 

1) zasady wzajemnego przekazywania danych osobowych w ramach 

procesu prowadzenia studiów podyplomowych; 

2) sposób i moment realizacji wspólnego obowiązku informacyjnego; 

3) sposób realizacji praw osób, których dane dotyczą; 

4) zasadniczą treść uzgodnień między współadministratorami, o której 

mowa w art. 26 ust. 2 RODO; 

5) uczelnię zobowiązaną do wydania i ewidencji świadectwa ukończenia 

studiów podyplomowych; 

6) współadministratora zobowiązanego do wydania i ewidencji wspólnego 

certyfikatu/dyplomu, dodatkowo poświadczającego realizację programu 

studiów prowadzonych w konsorcjum. 

5. W przypadku prowadzenia studiów podyplomowych z innym podmiotem 

(uczelnią, inną jednostką, instytucją lub organizacją, w tym również 

zagraniczną), które wiąże się z przekazywaniem danych osobowych do 

państwa trzeciego, współadministratorzy regulują w umowie 

współadministrowania, poza treścią wskazaną w ust. 3 i 4 powyżej, zasady i 

sposób przekazywania danych osobowych do państw trzecich uwzględniając 

wymogi wynikające z rozdziału V RODO. 

 

IV. Uczelnia jako podmiot przetwarzający 

W wyjątkowych, szczególnie uzasadnionych przypadkach, związanych przede 

wszystkim z realizacją projektów finansowanych ze środków unijnych, uczelnia 

może wystąpić w roli podmiotu przetwarzającego dane osobowe.  
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 § 2. Cele i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych 

 

I. Identyfikacja celów, podstaw przetwarzania i zakresu danych 

osobowych kandydata na studia podyplomowe 

1. Uczelnia przetwarza dane osobowe kandydata na studia podyplomowe 

w celu przeprowadzenia rekrutacji i w celu podjęcia działań zmierzających do 

zawarcia umowy o udziale w studiach podyplomowych na podstawie: 

1) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO i Ustawy; 

2) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.  

2. Uczelnia może przetwarzać adres e-mail kandydata na studia 

podyplomowe w celu przeprowadzenia rekrutacji z wykorzystaniem systemu 

informatycznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO i Ustawy,  

3. Uczelnia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO i Ustawy przetwarza 

następujące dane osobowe kandydata na studia podyplomowe podane 

przez niego w procesie rekrutacji, w szczególności dane osobowe zawarte 

w dyplomie ukończenia studiów wyższych:  

1) imiona i nazwisko; 

2) data i miejsce urodzenia;  

3) forma ukończonych studiów wyższych;  

4) określenie kierunku studiów wyższych lub kierunku studiów i 

specjalności oraz obszaru lub obszarów kształcenia i profilu 

kształcenia;  

5) wyniki ukończenia studiów wyższych, nazwę tytułu zawodowego i 

datę jego uzyskania;  

6) wizerunek utrwalony na fotografii – w przypadku, gdy fotografia 

znajduje się na dyplomie ukończenia studiów wyższych. 

4. Uczelnia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO przetwarza dane osobowe 

wykraczające poza katalog z ust. 3 w celu zawarcia umowy i kontaktu w 

sprawie zawarcia i wykonania umowy, w szczególności:   

1) adres zamieszkania;  

2) numer PESEL; 

3) numer telefonu; 

4) adres e-mail. 
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5. Uczelnia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO i Ustawy może przetwarzać 

dane osobowe kandydata na studia podyplomowe wykraczające poza 

katalog z ust. 3 i 4, których przetwarzanie jest uzasadnione ze względu na 

specyfikę danego kierunku i wynikające z niej dodatkowe kryteria 

rekrutacji, w szczególności informacje o znajomości języków obcych, o 

doświadczeniu zawodowym, predyspozycjach kandydata do podjęcia 

danych studiów podyplomowych. 

6. W celu oceny predyspozycji kandydata do podjęcia studiów 

podyplomowych, w przypadku, o którym mowa w ust. 5, uczelnia może 

stosować profilowanie, jednak przyjęcie na studia podyplomowe lub 

odmowa przyjęcia nie mogą opierać się wyłącznie na zautomatyzowanym 

przetwarzaniu, czyli bez udziału człowieka.  

7. Uczelnia może przetwarzać dane osobowe kandydata na studia 

podyplomowe w innych celach niż określone w ust. 1 i 2, np. numer telefonu 

i adres e-mail kandydata na studia podyplomowe, na podstawie jego zgody 

(art. 6 ust. 1 lit. a) RODO), w celu związanym z zapewnieniem dostępu do 

informacji o działalności uczelni, w tym oferty dydaktycznej oraz trzeciej 

misji uczelni, zarówno w trakcie procesu rekrutacji, jak i po jego 

zakończeniu. 

 

II. Dokumenty stanowiące podstawę przyjęcia kandydata na studia 

podyplomowe 

 

1. Uczelnia przetwarza dane osobowe kandydata na studia podyplomowe 

zawarte w dokumentach określonych i przyjętych przez uczelnię, w 

szczególności w: 

1) dyplomie lub odpisie dyplomu potwierdzającego ukończenie studiów co 

najmniej pierwszego stopnia; 

2) dokumentach potwierdzających praktykę zawodową, doświadczenie 

zawodowe, jeżeli jest to niezbędne ze względu na specyfikę danego 

kierunku; 

3) innych dokumentach określonych w zasadach rekrutacji dla danych 

studiów podyplomowych przez uczelnię, niezbędnych do oceny osiągnięć 

naukowych i profesjonalnych kandydata na dane studia podyplomowe; 
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4) umowie. 

2. Uczelnia przetwarza dane osobowe kandydatów nieprzyjętych na studia 

podyplomowe przez czas nie dłuższy niż jeden rok od zakończenia rekrutacji, 

z wyłączeniem danych osobowych związanych z wniesioną opłatą 

rekrutacyjną, które będą przetwarzane przez okres obowiązkowego 

przechowywania dokumentacji finansowo-księgowej.  

 

III. Cel i podstawy prawne przetwarzania danych osobowych w procesie 

kształcenia na studiach podyplomowych  

1. Uczelnia przetwarza dane osobowe uczestnika studiów podyplomowych, 

pozyskane na etapie rekrutacji na studia podyplomowe, o których mowa w pkt I 

ust. 3 i 4, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO i Ustawy oraz na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. b) RODO, w celu prowadzenia studiów podyplomowych.  

2. Uczelnia przetwarza dane osobowe uczestnika studiów podyplomowych 

niezbędne do opisania uzyskiwanych efektów kształcenia, w szczególności: 

1) wyniki zaliczeń; 

2) liczbę zrealizowanych godzin zajęć. 

3. Uczelnia, w ramach procesu kształcenia, może stosować profilowanie, o ile ma 

to służyć dostosowaniu programu zajęć i stosowanych metod dydaktycznych do 

indywidualnych potrzeb uczestnika lub grupy uczestników studiów 

podyplomowych, w celu osiągnięcia jak najlepszych rezultatów kształcenia.  

4. Uczelnia może przetwarzać dane osobowe uczestnika studiów podyplomowych 

w uzasadnionych celach nie związanych bezpośrednio z tokiem kształcenia w 

szczególności:  

1) dane osobowe konieczne do prowadzenia dokumentacji finansowo-

księgowej w celu wypełnienia obowiązku prawnego (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO); 

2) realizacji uprawnień w zakresie odpłatności za studia podyplomowe, 

związanych z trudną sytuacją życiową lub materialną na podstawie zgody (art. 

6 ust. 1 lit. a i art. 9 ust. 2 lit. a) RODO);  

3) organizacji studiów podyplomowych uwzględniających potrzeby osób 

niepełnosprawnych (art. 9 ust. 2 lit. b)  RODO i Ustawy).   

5. Uczelnia kontaktuje się z uczestnikiem studiów podyplomowych poprzez numer 

telefonu lub adres e-mail w celu informowania o działalności uczelni, na podstawie 
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art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, w związku z wykonywaniem zadania w interesie 

publicznym. 

 

IV. Dokumenty zawierające dane osobowe w procesie kształcenia 

1. Uczelnia gromadzi w teczce akt osobowych uczestnika studiów 

podyplomowych dokumentację zawierającą dane osobowe, przetwarzane 

przez uczelnię w postaci papierowej lub w postaci plików w formacie PDF, 

stanowiących odwzorowanie cyfrowe dokumentów.  

2. W teczce akt osobowych uczestnika studiów podyplomowych przechowywane 

są dokumenty wymagane od kandydata na studia podyplomowe, dokumenty 

powstałe w trakcie kształcenia, np.  prace studenta, informacje o uzyskanych 

ocenach, aktywnościach, obecności, a także dokumenty potwierdzające 

ukończenie studiów podyplomowych, np. praca dyplomowa, protokół egzaminu 

końcowego, certyfikat, świadectwo ukończenia studiów podyplomowych - 

egzemplarz do akt. 

3. Zakres danych osobowych umieszczanych na świadectwie ukończenia studiów 

podyplomowych określają przepisy wykonawcze do Ustawy. 

4. Uczelnia może przetwarzać dane osobowe uczestnika studiów 

podyplomowych, w tym imię i nazwisko, uzyskane oceny lub zaliczenia, w 

ewidencji uczestników studiów podyplomowych, protokołach, listach obecności 

oraz innych materiałach dokumentujących przebieg studiów podyplomowych 

przyjętych przez uczelnię.  

5. Uczelnia przetwarza dane osobowe dotyczące osób prowadzących zajęcia, w 

tym imię, nazwisko, stopień lub tytuł naukowy, w protokołach, formularzach  

związanych z obsługą procesu kształcenia, w planach zajęć i wykazach 

zajętości sal dydaktycznych, publikowanych w sposób przyjęty w uczelni.  

6. Prowadzący zajęcia odpowiada za bezpieczeństwo danych osobowych 

uczestników studiów podyplomowych zawartych w szczególności w pracach, 

protokołach, listach obecności od momentu otrzymania tych dokumentów lub 

ich wydrukowania z systemu do momentu ich zniszczenia lub przekazania 

dokumentów do właściwej jednostki. 

 

V. Czas przetwarzania danych osobowych w dokumentacji kształcenia 
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1. Uczelnia przechowuje prace uczestnika studiów podyplomowych, a także 

wyniki egzaminów i zaliczeń przez okres 1 roku od zakończenia studiów 

podyplomowych.  

2. Uczelnia przechowuje zbiorcze informacje o wynikach egzaminów i zaliczeń, 

utrwalone w protokołach, przez okres 10 lat od zakończenia studiów 

podyplomowych. 

3. Uczelnia przechowuje pracę końcową lub inny dokument stanowiący podstawę 

ukończenia studiów podyplomowych przez okres 50 lat od zakończenia studiów 

podyplomowych. 

4. Dane osobowe uczestnika studiów podyplomowych zawarte w świadectwie 

ukończenia tych studiów przetwarzane są przez 50 lat od zakończenia studiów 

podyplomowych.  

5. Uczelnia brakuje po zakończeniu studiów podyplomowych kopie dokumentów 

stanowiących podstawę ubiegania się o przyjęcie na studia podyplomowe, nie 

później niż 6 miesięcy po zakończeniu studiów podyplomowych. 

6. Czasy przetwarzania danych osobowych, wynikające z przepisów prawa bądź 

ustalone przez uczelnię, uczelnia stosuje jednolicie w dokumentacji tradycyjnej 

(papierowej) i elektronicznej.  

7. Uczelnia usuwa dane osobowe uczestników związane z procesem kształcenia: 

1) w przypadku rezygnacji z podjęcia studiów podyplomowych: 

a) w przypadku niewniesienia opłaty rekrutacyjnej po upływie 1 roku, 

b) w przypadku wniesienia opłaty rekrutacyjnej po upływie 5 lat; 

2) w przypadku skreślenia uczestnika z listy uczestników studiów 

podyplomowych po upływie 50 lat;  

3) w przypadku ukończenia studiów podyplomowych, po upływie 50 lat od 

zakończenia studiów podyplomowych. 

8. Uczelnia usuwa dane osobowe przetwarzane na podstawie zgody w procesie 

nie związanym bezpośrednio z tokiem kształcenia, w przypadku jej wycofania 

przez uczestnika, jeżeli nie istnieje inna podstawa prawna przetwarzania. 

 

VI. Dostęp do danych osobowych  

1. Uczelnia umożliwia uczestnikowi studiów podyplomowych dostęp do jego 

danych osobowych poprzez dostęp do dokumentacji gromadzonej w jego 

teczce osobowej oraz do konta w systemie informatycznym.  
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2. Dostęp do danych osobowych uczestnika wymaga weryfikacji jego tożsamości. 

3. W zakresie danych osobowych uczestnika studiów podyplomowych 

przetwarzanych w systemie informatycznym, prawo dostępu do danych może 

być realizowane poprzez wgląd w dane osobowe po weryfikacji loginem i 

hasłem, zgodnie z obowiązującymi w uczelni zasadami zarządzania 

bezpieczeństwem systemów informatycznych.  

 

VII.  Zasady dostępu prowadzących zajęcia do danych osobowych 

uczestników 

1. Uczelnia zapewnia prowadzącemu zajęcia dostęp wyłącznie do danych 

osobowych uczestników jego zajęć, w szczególności na listach obecności. 

2. Prowadzący zajęcia w ramach realizacji procesu kształcenia uzyskuje dostęp 

do danych osobowych uczestników studiów podyplomowych: imię i nazwisko, 

numer albumu, nazwa studiów podyplomowych. 

3. Prowadzący zajęcia kontaktuje się z uczestnikami studiów podyplomowych w 

sprawach związanych z procesem kształcenia, np. w celu przesłania materiałów 

dydaktycznych, za pośrednictwem sekretarza lub kierownika studiów 

podyplomowych. 

4. Prowadzący zajęcia przetwarzają dane osobowe uczestników na listach 

obecności niezbędnych do prawidłowej realizacji procesu kształcenia, w 

szczególności weryfikują obecność uczestników na zajęciach z wykorzystaniem 

listy obecności. 

5. W przypadku egzaminów końcowych lub/i pracy końcowej prowadzący zajęcia 

ma dostęp do danych osobowych uczestników studiów podyplomowych 

umieszczanych w protokole egzaminu końcowego lub/i pracy końcowej, w 

szczególności: imię i nazwisko, wynik egzaminu, nazwa studiów 

podyplomowych. 

6. Prowadzący zajęcia udostępnia informacje o wynikach egzaminów, zaliczeń 

cząstkowych i końcowych za pomocą zwyczajowo przyjętego w uczelni kanału 

informowania, w szczególności systemu informatycznego zapewniającego 

uczestnikom studiów podyplomowych dostęp wyłącznie do ich danych 

osobowych i informacji ich dotyczących. 

7. Prowadzący zajęcia nie udostępniają zbiorczych informacji, w szczególności 

wykazów ocen z danymi osobowymi uczestników studiów podyplomowych na 
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stronach internetowych uczelni, na własnych stronach internetowych lub w 

wiadomościach e-mail kierowanych zbiorczo do wszystkich uczestników 

studiów podyplomowych.  

 

VIII. Sprostowanie danych osobowych 

Zmiana danych osobowych w trakcie studiów podyplomowych następuje na 

wniosek uczestnika studiów podyplomowych. Uczelnia zachowuje oświadczenie 

uczestnika studiów podyplomowych potwierdzające zmianę w jego danych 

osobowych. 

 

IX. Udostępnienie danych osobowych innym administratorom 

1. Uczelnia udostępnia dane osobowe uczestnika studiów podyplomowych 

innym administratorom wyłącznie w przypadkach:  

1) obowiązku udostępnienia informacji o uczestniku organom publicznym 

w związku z prowadzonymi postępowaniami;  

2) obowiązku udostępnienia informacji wynikającego z powszechnie 

obowiązującego przepisu prawa;  

3) realizacji zadań publicznych; 

4) nagłego zagrożenia życia lub zdrowia uczestnika; 

5) udziału uczestnika studiów podyplomowych w stażu, praktykach, 

innych praktycznych zajęciach.  

2. W pozostałych przypadkach uczelnia udostępnia dane osobowe uczestnika 

za jego zgodą, z zastrzeżeniem postanowień ust. 3.   

3. Udostępnianie danych osobowych podmiotom realizującym usługi na rzecz 

uczelni (np. dostawcom usługi informatycznej) nie wymaga zgody osoby, 

której dane dotyczą.  

 

§ 3. Obowiązek informacyjny 

1. Uczelnia spełnia obowiązek informacyjny, o którym mowa w art. 13 RODO, 

na etapie pozyskiwania danych osobowych poprzez zamieszczenie 

klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych kandydata na 

studia podyplomowe w systemie informatycznym przeznaczonym do 

realizacji procesu rekrutacji, w sposób umożliwiający zapoznanie się z nią 
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przez kandydatów lub na karcie zgłoszenia – w przypadku rekrutacji 

prowadzonej bez użycia systemu informatycznego. 

2. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydata na studia 

podyplomowe stanowi załącznik nr 1 (samodzielna organizacja studiów 

podyplomowych ) oraz nr 2 (wspólna organizacja studiów podyplomowych) 

do Kodeksu. 

  

Załącznik nr 1 do Kodeksu:  

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydata na studia podyplomowe 

 

1. Administrator danych 

Administratorem danych osobowych jest [nazwa uczelni, adres]. 

2. Inspektor Ochrony Danych 

Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować 

się [dane kontaktowe]. 

3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu: 

1) przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego na studia podyplomowe oraz  – w 

przypadku przyjęcia na studia podyplomowe– obsługi procesu kształcenia na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO i przepisów ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 

o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 ze zm.) wraz z aktami 

wykonawczymi; 

2) realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w zakresie przetwarzania 

danych niezbędnych do realizacji umowy i umożliwienia uczestnictwa w studiach 

podyplomowych; 

3) przeprowadzenia rekrutacji z wykorzystaniem systemu informatycznego na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO i Ustawy w związku z wykonywaniem zadania w 

interesie publicznym; 

4) zapewnienia Pani/Panu dostępu do informacji o działalności uczelni, w tym oferty 

dydaktycznej, na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO). 

4. Czas przetwarzania danych osobowych 

Podane przez Panią/Pana dane osobowe w związku z rekrutacją na studia 

podyplomowe będą przetwarzane przez okres rekrutacji, a po jej zakończeniu przez 

okres przechowywania dokumentacji finansowo-księgowej i archiwalnej zgodnie z 
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obowiązującymi przepisami. W przypadku przyjęcia na studia podyplomowe 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z tokiem realizacji kształcenia, 

a następnie po zakończeniu toku realizacji kształcenia zostaną poddane archiwizacji i 

będą przechowywane przez 50 lat. W przypadku przetwarzania w oparciu o zgodę, 

dane będą przetwarzane do momentu jej wycofania. 

W przypadku nieprzyjęcia na studia Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane 

przez czas nie dłuższy niż jeden rok od zakończenia rekrutacji, z wyłączeniem danych 

osobowych związanych z wniesioną opłatą rekrutacyjną, które będą przetwarzane 

przez okres obowiązkowego przechowywania dokumentacji finansowo-księgowej. 

5.  Dobrowolność podania danych osobowych 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do przeprowadzenia 

procesu rekrutacji, a w przypadku przyjęcia na studia podyplomowe, prowadzenia 

procesu kształcenia. Odmowa podania danych osobowych uniemożliwi wzięcie 

udziału w rekrutacji, a w konsekwencji uczestnictwo w studiach podyplomowych. 

Podanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne. 

6. Odbiorcy danych osobowych 

Podane przez Panią/Pana dane osobowe nie będą ujawniane innym podmiotom, za 

wyjątkiem podmiotów upoważnionych przez przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego. W przypadku korzystania przez administratora z usług innych 

podmiotów, dane osobowe mogą być im ujawnione na podstawie umów powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, a podmioty te będą zobowiązane do zachowania 

poufności przetwarzanych danych. 

7. Prawa związane z przetwarzaniem 

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych, ich sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania. W zakresie, w jakim podstawą prawną jest Pani/Pana zgoda na 

przetwarzanie danych osobowych, może ją Pan/Pani wycofać w dowolnym momencie, 

co nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano 

przed jej cofnięciem. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, z przyczyn związanych 

z Pani/Pana szczególną sytuacją. 

8. Informacja o niepodejmowaniu zautomatyzowanych decyzji 

Na podstawie Pani/Pana danych osobowych nie będą podejmowane decyzje, które 

opierają się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu. 

9. Prawo wniesienia skargi  



 

13 
 

Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych 

narusza RODO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 2 do Kodeksu:  

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydata na studia podyplomowe w 

przypadku współadministrowania 

 

Zgodnie z przepisami art. 13 i 26 RODO informujemy, że [nazwy właściwych 

współadministratorów] przetwarzają Pani/Pana dane osobowe jako 

Współadministratorzy, w związku ze wspólnym prowadzeniem studiów 

podyplomowych pn. [nazwy studiów podyplomowych]. W sprawach dotyczących 

ochrony Państwa danych osobowych, można kontaktować się z każdym ze 

Współadministratorów. Zachęcamy do zapoznania się ze szczegółowymi informacjami 

o zasadach przetwarzania danych osobowych:  

 

1. Współadministratorzy 

Współadministratorami danych są: 

• ……………………………………………………. [nazwa uczelni, adres]. 

• ……………………………………………………. [nazwa, adres]. 

2. Inspektor Ochrony Danych  

Współadministratorzy wyznaczyli Inspektorów Ochrony Danych, z którymi można 

skontaktować się: 

• W  przypadku ………………..- poprzez e-mail ………………………; 

• W przypadku ………………    - poprzez e-mail ……………………… 

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania  

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu: 
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1) przeprowadzenia postępowania rekrutacyjnego na studia podyplomowe oraz  – w 

przypadku przyjęcia na studia podyplomowe– obsługi procesu kształcenia na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO i przepisów ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 

o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 ze zm.) wraz z aktami 

wykonawczymi; 

2) realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w zakresie przetwarzania 

danych osobowych niezbędnych do realizacji umowy i umożliwienia uczestnictwa w 

studiach podyplomowych; 

3) przeprowadzenia rekrutacji z wykorzystaniem systemu informatycznego na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO i Ustawy w związku z wykonywaniem zadania w 

interesie publicznym; 

4) zapewnienia Pani/Panu dostępu do informacji o działalności uczelni, w tym oferty 

dydaktycznej, na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO). 

 

4. Czas przetwarzania danych osobowych 

Podane przez Panią/Pana dane osobowe w związku z rekrutacją na studia 

podyplomowe będą przetwarzane przez okres rekrutacji, a po jej zakończeniu przez 

okres przechowywania dokumentacji finansowo-księgowej i archiwalnej zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. W przypadku przyjęcia na studia podyplomowe 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z tokiem realizacji studiów 

podyplomowych, a następnie po zakończeniu toku realizacji kształcenia zostaną 

poddane archiwizacji i będą przechowywane przez 50 lat. W przypadku przetwarzania 

w oparciu o zgodę, dane będą przetwarzane do momentu jej wycofania. Pani/Pana 

adres e-mail będzie przetwarzany do momentu wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania. W przypadku nieprzyjęcia na studia Pani/Pana dane osobowe będą 

przetwarzane przez czas nie dłuższy niż jeden rok od zakończenia rekrutacji, z 

wyłączeniem danych osobowych związanych z wniesioną opłatą rekrutacyjną, które 

będą przetwarzane przez okres obowiązkowego przechowywania dokumentacji 

finansowo-księgowej. 

 

5. Dobrowolność podania danych osobowych 

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do przeprowadzenia 

procesu rekrutacji, a w przypadku przyjęcia na studia podyplomowe, prowadzenia 

procesu kształcenia. Odmowa podania danych osobowych uniemożliwi wzięcie 
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udziału w rekrutacji, a w konsekwencji uczestnictwo w studiach podyplomowych. 

Podanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne. 

6. Odbiorcy danych osobowych 

Podane przez Panią/Pana dane osobowe nie będą ujawniane innym podmiotom, za 

wyjątkiem podmiotów upoważnionych przez przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego. W przypadku korzystania przez administratora z usług innych 

podmiotów, dane osobowe mogą być im ujawnione na podstawie umów powierzenia 

przetwarzania danych osobowych, a podmioty te będą zobowiązane do zachowania 

poufności przetwarzanych danych.  

7. Prawa związane z przetwarzaniem  

Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do danych, ich sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania. W zakresie, w jakim podstawą prawną jest Pani/Pana zgoda na 

przetwarzanie danych osobowych, może ją Pan/Pani wycofać w dowolnym momencie, 

co nie będzie miało wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano 

przed jej cofnięciem. Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, z przyczyn związanych 

z Pani/Pana szczególną sytuacją. 

8. Informacja o niepodejmowaniu zautomatyzowanych decyzji  

Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu ani – na podstawie tych 

danych – nie będą podejmowane decyzje w sposób zautomatyzowany. 

9. Prawo wniesienia skargi  

Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych 

osobowych narusza RODO. 

 


